ZARZADZENIE NR WG.0050.132.2023
WOJTA GMINY NOWINY

z dnia 12 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Nowiny
i powolania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120),
oraz Instrukcji w sprawie inwentaryzacji majgtku w Urzedzie Gminy Nowiny stanowigcej zalacznik do
zarzadzenia Nr WG-PLF.0050.111.21 W¢jta Gminy Nowiny zdnia 25 pazdziernika 2021 w sprawie
»wprowadzenia Instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy Nowiny”, zarzadzam co
nastgpuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Nowiny przez komisje inwentaryzacyjna sktadzie :

1) Lukasz Barwinek — przewodniczacy
2) Stawomir Sobczyk - cztonek komisji
3) Andrzej Wasko - cztonek komisji

w terminie od dnia 12 grudnia 2023 r. wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Powoluj¢ zespot spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje drukow $cistego zarachowania w drodze
spisu z natury w Urzgdzie Gminy Nowiny w sktadzie:

1) Agnieszka Rozycka - przewodniczgca
2) Magdalena Pala - cztonek komisji
3) Agnieszka Krason - cztonek komisji

2. Powoluj¢ zespdt spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje droga weryfikacji srodkow trwatych, do
ktorych dostep jest utrudniony, $rodkow trwalych w budowie, gruntéw, warto$ci niematerialnych i prawnych
bedacych w posiadaniu Urzedu Gminy Nowiny w skladzie:

1) Tomasz Bucki

2) Daniel Czerwiak

3) Agnieszka Paszkowska
4) Oskar Dobrowolski

5) Agnieszka Zurawek

6) Agnieszka Czekaj

7) Katarzyna Ludwicka

3. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald i dokumentéw dokonujg pracownicy, ktorym te czynnosSci
powierzono w zakresach czynnosci.

4. Powoluje zespdt spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje obcych $rodkéw trwatych pozostajacych
w uzytkowaniu Urzedu Gminy Nowiny w sktadzie:

1) Anita Dziwon

2) Agnieszka Zurawek
3) Witold Mroczek

4) Oskar Dobrowolski
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5. Powotuje zespot spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacj¢ towaroOw drogg spisu z natury towarow
pozostajacych w uzytkowaniu Urzedu Gminy Nowiny, w skladzie:

1) Monika Urbanska-Milcarz
2) Joanna Chechelska
§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:
1) naleznosci,
2) zobowigzania,
3) srodki trwate w budowie,
4) aktywa pieniezne i na rachunkach bankowych,
5) druki $cistego zarachowania,
6) dlugoterminowe aktywa finansowe,
7) srodki trwate,
8) pozostate srodki trwate,
9) warto$ci niematerialne i prawne,
10) fundusze,
11) $rodki obce,
12) towary.

§ 4. 1. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 112 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow lub weryfikacji dokumentow zzapisami w ksiggach
rachunkowych.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentow zrédtowych z zapisami w ksiggach.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym zksiag rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw
zrodlowych z zapisami w ksiggach lub potwierdzenia sald.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 5, 111 12 przeprowadzi¢ w drodze spisu
z natury. O spisie z natury obcych $rodkow trwalych nalezy poinformowaé wilasciciela poprzez wystanie
wlasciwych arkuszy spisu z natury.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 7-10 przeprowadzi¢ poprzez weryfikacje
stanow wynikajacych z ksigg rachunkowych z dokumentami zrédtowymi.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w Referacie Planowania Budzetu
i Finansow w terminie do dnia 28 grudnia 2023 r.

§ 6. Zobowiazuje¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisoOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,
4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Planowania Budzetu i Finansow
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne irzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
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§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr WG.0050.132.2023

Woéjta Gminy Nowiny
z dnia 12 grudnia 2023 r.

Harmonogram (plan) inwentaryzacji na 2023 rok

L.p. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, technika
inwentaryzacji zinwentaryzowany przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Grunty Dane ewidencji 0d 28.X11.2023 | Weryfikacja sald na dzien
ksiegowej i dokumenty | Do 15.111.2024 31.12.2023 r.
operacyjne Referatu
Rolnictwa

2. | Wartosci Dane ewidencji 0d 20.X11.2023 | Weryfikacja sald na dzien
niematerialne ksiggowej Do 15.111.2024 31.12.2023 r.

i prawne i dokumenty operacyjne
Referatu
Organizacyjnego

3. | Srodki trwate Dane ewidencji 0d 20.X11.2023 | Weryfikacja sald na dzien
i pozostate srodki | ksiegowe;j, ksiegi Do 15.111.2024 31.12.2023 r.
trwate inwentarzowe

4. | Srodki trwate Dane ewidencji 0d 20.X11.2023 | Weryfikacja sald na dzien
trudnodostepne ksiggowej, ksiegi Do 15.111.2024 31.12.2023 r.
podlegajace inwentarzowe
weryfikacji

5. | Srodki trwate Dane ewidencji Od 18.X11.2023 | Weryfikacja sald na dzien
w budowie ksiegowe;j Do 15.1.2024 31.12.2023 1.

6. | Rozrachunki Dane ewidencji 0d 02.1.2024 Weryfikacja sald na dzien
7 pracownikami ksiggowej Do 15.111.2024 31.12.2023 r.

7. | Rozrachunki Dane wedtug ewidencji | Od 02.1.2024 Weryfikacja sald na dzien
publiczno-prawne | ksiegowej Do 15.111.2024 31.12.2023 r.

8. | Naleznosci Wszystkie z wyjatkiem | Od 18.X11.2023 | Pisemne uzgodnienie sald

naleznosci spornych Do 15.111.2024 z kontrahentami lub weryfikacja
i watpliwych, naleznosci dokumentow z zapisami w

1 zobowigzan ksiegach rachunkowych na dzien
pracownikoéw publiczno- 31.12.2023 r.

prawnych

9. | Druki $cistego Referat Finansowy 29.X11.2023 Roczna, spis z natury wedlug stanu
zarachowania na dzien 31.12.2023 r.

10. | Pozyczki i | Wedhug ewidencji 0d 02.1.2024 Pisemne uzgodnienie sald wedtug
kredyty oraz ksiggowe;j Do 15.1.2024 stanu lub weryfikacja na dzien
dlugoterminowe 31.12.2023 1.
aktywa finansowe

11. | Srodki pieniezne Wszystkie rachunki 0d 02.1.2024 Pisemne uzgodnienie sald wedtug
zgromadzone na bankowe Do 15.1.2024 stanu lub weryfikacja na dzien
rachunkach 31.12.2023 r.
bankowych

12. | Fundusz jednostki | Wedtug stanu ewidencji | Od 02.1.2024 Porownywanie danych ksiag

ksiegowe;j Do 20.111.2024 rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartoséci na dzien 31.12.2023 r.

13. | Fundusze specjalne | Wedtug stanu ewidencji | Od 02.1.2024 Porownywanie danych ksiag

ZFSS ksiegowej Do 15.1.2024 rachunkowych z odpowiednimi
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dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2023 r.

14. | Zobowigzania Dane ewidenc;ji 0d 02.1.2024 Weryfikacja sald na dzien
ksiggowej Do 15.111.2024 31.12.2023 r. lub potwierdzenie
sald
15. | Srodki obce Urzad Gminy od 18.X11.2023 Roczna, spis z natury wedlug stanu
do 15.1.2024 na dzien 31.12.2023 r.
16. | Towary Sktad wegla od 18.X11.2023 Roczna, spis z natury wedhlug stanu
do 15.1.2024 na dzien 31.12.2023 r.
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