
ZARZĄDZENIE NR WG.0050.84.2024 
WÓJTA GMINY NOWINY 

z dnia 1 lipca 2024 r. 

w sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielania upoważnień i pełnomocnictw dla Pana Piotra 
Wawer - Sekretarza Gminy Nowiny 

Na podstawie art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 
z 2024 r., poz. 572), art. 5 ust.4, art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych 
(Dz.U. 2022 r., poz. 530), art. 33 ust 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminny (Dz.U. z 2024 r. poz. 609) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Powierzam Panu Piotrowi Wawer – Sekretarzowi Gminy Nowiny, prowadzenie spraw z zakresu: 

1. Reprezentowania Urzędu Gminy Nowiny na zewnątrz. 

2. Sprawowanie ogólnego nadzoru nad prawidłowym wykonywaniem zadań przez pracowników Urzędu 
Gminy zadań oraz właściwej organizacji pracy Urzędu Gminy. 

3. Rozstrzyganie sporów kompetencyjnych miedzy pracownikami Urzędu Gminy. 

4. Wykonywanie innych zadań i obowiązków nałożonych obowiązującymi przepisami za wyjątkiem 
należących do wyłącznej kompetencji Wójta. 

§ 2. Upoważniam Pana Piotra Wawer – Sekretarza Gminy Nowiny do wydawania w imieniu Wójta Gminy 
decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, a także do 
podpisywania pism objętych zakresem działania Urzędu Gminy Nowiny oraz podpisywania innej 
korespondencji i dokumentów, które wynikają z realizacji decyzji organów Gminy. 

§ 3. Upoważniam Pana Piotra Wawer – Sekretarza Gminy Nowiny do podpisywania dokumentów 
finansowo – księgowych Urzędu Gminy (czeki, przelewy, listy płac, zamówienia, zlecenia, delegacje 
służbowe) 

§ 4. Upoważniam Pana Piotra Wawer – Sekretarza Gminy Nowiny do zlecania wyjazdów służbowych 
pracownikom Urzędu Gminy Nowiny i kierownikom jednostek organizacyjnych. 

§ 5. Upoważniam Pana Piotra Wawer – Sekretarza Gminy Nowiny do wykonywania wszelkich czynności 
z zakresu prawa pracy wobec Wójta Gminy Nowiny, za wyjątkiem: 

- związanych z nawiązaniem i rozwiązaniem stosunku pracy, 

- ustalenia wysokości wynagrodzenia. 

§ 6. Upoważnienia określonego niniejszym Zarządzeniem udzielam na czas pełnienia funkcji Sekretarza 
Gminy Nowiny. Upoważnienie może być w każdym czasie cofnięte i wygasa z chwilą jego cofnięcia albo 
rozwiązania stosunku pracy. 

§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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