ZARZADZENIE NR WG - PLF.0050.155.2024
WOITA GMINY NOWINY

z dnia 9 grudnia 2024 r.

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Gminy Nowiny
oraz wprowadzenia Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej
srodkow trwatych, pozostalych srodkow trwatych i innych sktadnikow
majatkowych w Urzedzie Gminy Nowiny

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024r. poz. 1465 z pozn.zm.) oraz art. 26, art. 27 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z pézn.
zm.) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. W zwigzku z obowigzkiem natozonym na kierownikdw jednostek
w zakresie biezacej oceny przydatnosci sktadnikow majatkowych w postaci
wyposazenia i srodkow trwatych bedacych w uzytkowaniu w danej jednostce
powotuje Komisje Likwidacyjng w sktadzie:

1. Alina Jedynak - przewodniczgca komisji

2. Monika Urbanska-Milcarz - z-ca przewodniczacej komisji
3. Agnieszka Zurawek - cztonek komisji

4. Wojciech Kasprzyk - cztonek komisji

5. Pawet Gromada - cztonek komisji

6. Agnieszka Paszkowska - cztonek komisji.

8§ 2. Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z Regulaminem, ktérego tresc
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji
Likwidacyjnej a nadzér nad jego realizacjg powierzam Zastepcy Wojta Gminy.

8§ 4. Traci moc zarzadzenie Wdjta Gminy Nowiny Nr WG.0050.116.2023 z dnia
30 pazdziernika 2023 r. w sprawie powotania komisji likwidacyjnej w Urzedzie
Gminy Nowiny.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr WG-PLF.155.2024
Wojta Gminy Nowiny

z dnia 9 grudnia 2024 r.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej srodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwalych i innych skladnikow majatkowych
w Urzedzie Gminy Nowiny

§ 1. 1. Sktad Komisji Komisji Likwidacyjnej okreslony zostaje Zarzadzeniem
Wojta Gminy.

2. Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na
stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy. Komisja wykonuje powierzone jej zadania
w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w pracach Komisji
obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

3. W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moze uczestniczy¢
pracownik prowadzacy sprawy gospodarcze, zwany dalej ,Wnioskodawcg”, bez
prawa gtosu.

4. Do zadan Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonego wniosku w celu oceny przydatnosci sktadnika do
dalszego uzytkowania, w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do
likwidacji sktadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byty
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane,
zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego
uzytkowania rzeczowych sktadnikdw poprzez: zgniecenie, spalenie,
ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikdw majatkowych,
stanowigcych wtasno$¢ Gminy Nowiny.

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji,
ktorego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdlnych
rzeczowych sktadnikow majatku nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku
do Komisji Likwidacyjnej. Wniosek sktada pracownik. Wniosek jest rowniez
potwierdzany przez Kierownika Referatu. Wzér wniosku stanowi Zatgcznik nr 1
do Regulaminu.
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2. Do wniosku dotacza sie dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie
umozliwiajace ocene przydatnosci rzeczowych sktadnikéw majatku do
ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku kiedy optata za wykonanie
powyzszej dokumentacji przekracza wartos¢ ocenianego sktadnika majatku,
dokumentacja nie jest wymagana.

3. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest
opinia niezaleznego eksperta spoza Urzedu.

8§ 3. W przypadku majatku zbednego a nadajacego sie do dalszego
uzytkowania moze on zostac protokolarnie przekazany dla jednostek
organizacyjnych podlegtych gminie.

8§ 4. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z niezbedng
dokumentacjq ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji.

8§ 5. 1. Na podstawie ogledzin i analizy wniosku Komisja sporzadza protokot
likwidacyjny zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do Regulaminu oraz dokument LT
zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do regulaminu. Do protokotu dotacza sie wszystkie
zebrane w danej sprawie dokumenty.

2.Protokot likwidacyjny podpisujg cztonkowie Komisji.

3. Protokét przekazywany jest Wéjtowi w celu akceptaciji likwidacji rzeczowego
sktadnika majatkowego.

3. Protokdt likwidacyjny oraz dokument LT sporzadza sie w trzech
egzemplarzach. Jeden dla Referatu Budzetu i Finanséw, drugi dla osoby
odpowiedzialnej za srodki trwate (pozostate srodki trwate lub inne sktadniki
majatku), trzeci egzemplarz zatrzymuje przewodniczacy Komisji
Likwidacyjnej, badz jego zastepca.

4. Po otrzymaniu zatwierdzonego protokotu likwidacyjnego oraz dokumentu LT
Referat Budzetu i Finanséw wyksiegowuje dany sktadnik majatku z ewidencji
ksiegowej.

§ 6. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie poprzez
zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet
komputerowy, urzadzenia, ktére podlegajq utylizacji zgodnie z odrebnymi
przepisami Komisja udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem
dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi
zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze byc¢ rowniez
zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktoremu sprzet przekazano przy
zakupie nowego sprzetu, lub inny dokument potwierdzajacy utylizacje
zuzytego sprzetu.
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Zatacznik Nr 1

do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej
srodkow trwatych, pozostatych srodkow

trwatych i innych sktadnikéw

majatkowych w Urzedzie Gminy Nowiny
wprowadzonego Zarzadzeniem Waéjta Gminy

Nr WG-PLF.0050.155.2024 z dnia 9 grudnia 2024r.

Whniosek o likwidacje rzeczowych skladnikow majatkowych
uzytkowanych w Urzedzie Gminy Nowiny

Whnioskuje o likwidacje nizej wyszczegdlnionych skfadnikdw majatkowych:

Wartos¢ brutto
Lp Okreslenie skfadnika, rok nabycia, Numer llosé Uzasadnienie
numer fabryczny (jezeli jest) inwentarzowy jednostkowa | ogétem powodu likwidacji
Razem X X X

Nowiny, dnia .......cccceevveeeennen.

(podpis pracownika oraz kierownika referatu)
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Zatacznik Nr 2

do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej
srodkow trwatych, pozostatych srodkow

trwatych i innych sktadnikéw

majatkowych w Urzedzie Gminy Nowiny
wprowadzonego

Zarzadzeniem

wprowadzonego Zarzadzeniem Wéjta Gminy

Nr WG-PLF.0050.155.2024 z dnia 9 grudnia 2024r.

Komisji Likwidacyjnej przy Urzedzie Gminy w Nowinach

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr WG-PLF.0050.155.2024 Wéjta Gminy Nowiny
z dnia 9 grudnia 2024 r. w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sktadnikéw
majatku w Urzedzie Gminy Nowiny oraz regulaminu jej dziatania, Komisja w
sktadzie:

1 - przewodniczaca komisji,
2 e ———— - zastepca przewodniczacej komisji,
3 e ————— - cztonek komisji,
4 e - cztonek komisji,
> S - cztonek komisji,
B e - cztonek komisji
rozpatrzyta wniosek z dnia ....... 2 (eY4e] 0 VA o] g4 = A

i postanawia co nastepuje:

Lp. Data Nr Nazwa majatku Jednostka | llos¢ Cena | Wartos¢| Sposdb likwidacji
zakup inwentarzowy miary jednost
u (ewidencyjny)

1.

2.

3.

4.
Razem X X X X X
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Dodatkowe wyjasnienia:

Na tym protokdt zakonczono i podpisano.
Podpisy komisji:

Zatwierdzam:

(podpis i pieczatka Waijta)
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do Regulaminu dziatania
srodkéw trwatych,

Zatacznik Nr 3
Komisji Likwidacyjnej
pozostatych Srodkéw

trwatych i innych sktadnikéw

majatkowych w Urzedzie Gminy Nowiny
wprowadzonego Zarzadzeniem Waéjta Gminy

Nr WG-PLF.0050.155.2024 z dnia 9 grudnia 2024r.

LIKWID
1. srodka trwatego - LT

3. przedmiotu nietrwatego - LN

ACIJA

2. wartosci niematerialnych i prawnych - LTW

Nazwa $rodka trwatego/wart. niem. i praw./ przedmiotu nietrwatego:

Wartos$€ poczatkowa:  .....cccccirccscccer e ccnerse e snesaeereenasseesnens

Nr(y) inwentarzowy (e):

Stanowisko Komisji Likwidacyjnej:

Data likwidaciji:

Komisja Likwidacyjna: skfad i podpisy: Decyzje Komisji zatwierdzam:
1 -przewodniczgca komisji, | e
2 s -zastepca przewod.komisji, | e,
I J - cztonek komisji, | e,
4 s -cztonek komisji, | e
LN -cztonek komisji, | e
B s -cztonek komisji, | s

data data podpis
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Podpis osoby, ktorej powierzono piecze nad
przyjetym srodkiem trwatym:

Uwagi:

Liczba zatgcznikéw:

Polecenie ksiegowania

Numer:

Data:

Stopa % umorzenia:
Kwota umorzenia:

Klasyfikacja sktadnika Konto Kwota: Konto
majatku: Winien: Ma:
Numer inwentarzowy: Zaksiegowano:
Podpis: Data:
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