
ZARZĄDZENIE NR WG.0050.28.2025 
WÓJTA GMINY NOWINY 

z dnia 19 lutego 2025 r. 

w sprawie zasad używania pojazdu nie stanowiącego własności 
pracodawcy użytego do odbycia podróży służbowej oraz ustalenia 

stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu 

Na podstawie art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 
o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2024 r., poz. 1465) w związku z § 3 ust 3 i 4 
oraz § 4 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 
2013 r. (Dz.U. z 2023 r., poz. 2190), zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. Na wniosek pracownika Wójt Gminy Nowiny lub działający 
z upoważnienia Wójta pracownik Urzędu Gminy Nowiny, może wyrazić zgodę na 
przejazd w podróży służbowej na obszarze kraju samochodem niebędącym 
własnością pracodawcy. 

2. Wzór wniosku, o którym mowa w ust. 1 stanowi załącznik do niniejszego 
zarządzenia. 

3. Wypełniony i zatwierdzony wniosek stanowi załącznik do polecenia wyjazdu 
służbowego (delegacji) i podlega przekazaniu do księgowości wraz z delegacją 
w celach rozliczeniowych. 

§ 2. W przypadku uzyskania zgody na przejazd w podróży służbowej na 
obszarze kraju samochodem niebędącym własnością pracodawcy, pracownikowi 
przysługuje zwrot kosztów przejazdu w wysokości iloczynu przejechanych 
kilometrów i stawki za jeden kilometr przebiegu ustalonej w następującej 
wysokości: 

1) dla samochodów osobowych o pojemności skokowej silnika do 900 cm3  - 
0,89 zł, 

2) dla samochodów osobowych o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3 
– 1,15 zł. 

§ 3. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesioną przez niego 
szkodę w związku z używaniem samochodu do celów służbowych. 

§ 4. 1. W uzasadnionych przypadkach zwrotowi podlegają również inne 
niezbędne wydatki związane z używaniem samochodu prywatnego, jak np.: 
przejazd drogami płatnymi, opłata za korzystanie z parkingu, postój w strefie 
płatnego parkowania. 

2. Dokumenty potwierdzające poniesienie wydatków, o których mowa 
w ust.1 pracownik załącza do delegacji. 
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§ 5. Postanowienia niniejszego zarządzenia mają zastosowanie do 
pracowników Urzędu Gminy Nowiny oraz dyrektorów/kierowników jednostek 
organizacyjnych gminy, w stosunku do których Wójt Gminy Nowiny wykonuje 
obowiązki pracodawcy. 

§ 6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarządzeniem mają 
zastosowanie ogólnie obowiązujące przepisy. 

§ 7. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy oraz 
Kierownikowi Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy 
 
 

Łukasz Gryń 
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Załącznik do zarządzenia Nr WG.0050.28.2025 
Wójta Gminy Nowiny 
z dnia 19 lutego 2025 r. 

 
Nowiny, dnia ………………………….. 

.................................................... 
(imię i nazwisko pracownika) 
.................................................... 
(stanowisko) 

  

WNIOSEK 

o wyrażenie zgody na odbycie podróży służbowej samochodem niebędącym 
własnością pracodawcy 

 
W związku z planowaną podróżą służbową w dniu/dniach: …………………………………… 
do miejscowości ………………………………… w celu ……………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………….............. 
Wnioskuję o wyrażenie zgody na odbycie podróży służbowej samochodem marki 
………………………………....... nr rejestracyjny.…………………………………………………............ 
o pojemności silnika ………………………….cm3, niebędącym własnością pracodawcy, 
a którego jestem użytkownikiem. 

            
................................. 

          (czytelny podpis pracownika) 

 
 
Wyrażam zgodę na odbycie podróży służbowej: 
 

................................................      
(data i podpis pracodawcy)      
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