
ZARZĄDZENIE NR PLF.0050.97.2021 
WÓJTA GMINY NOWINY 

z dnia 1 września 2021 r. 

w sprawie określenia procedur wykorzystywania środków funduszu 
sołeckiego 

Na podstawie art. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sołeckim 
(Dz. U. z 2014 r., poz. 301 ze zm.) i art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372), celem 
zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli 
zarządczej, zarządzam co następuje: 

§ 1. 1. W ramach realizacji zadań własnych gminy, zgodnie z uchwałą 
nr RG–XLI/355/14 z dnia 26 marca 2014 r. w sprawie wyrażenia zgody 
na wyodrębnienie w budżecie gminy środków stanowiących fundusz sołecki, 
w budżecie gminy Nowiny przeznaczone zostaną środki w wysokości wyliczonej 
na podstawie  ustawy o funduszu sołeckim, zwane dalej funduszem sołeckim. 

2. Fundusz sołecki, o którym mowa w ust. 1 przeznaczony będzie 
na realizację zadań wskazanych we wnioskach złożonych przez sołectwa, zgodnie 
z ustawą o funduszu sołeckim. 

§ 2. Wysokość przyznanych sołectwom środków funduszu sołeckiego, 
o których mowa w § 1 ust. 1 zostanie przedstawiona sołtysom przez Wójta 
Gminy Nowiny w terminie do 31 lipca  roku poprzedzającego rok budżetowy, 
według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia. 

§ 3. Warunkiem przyznania w danym roku budżetowym środków z funduszu 
sołeckiego jest złożenie przez sołectwo do dnia 30 września roku 
poprzedzającego rok budżetowy, którego wniosek dotyczy, do Wójta Gminy 
Nowiny wniosku, według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zarządzenia. 

§ 4. Wniosek danego sołectwa uchwala zebranie wiejskie z inicjatywy danego 
sołtysa, rady sołeckiej lub co najmniej 15 pełnoletnich mieszkańców sołectwa. 
Wzór uchwały zebrania wiejskiego stanowi załącznik nr 3 do zarządzenia. 
Do wniosku dołącza się protokół z zebrania wiejskiego wraz z listą obecności. 

§ 5. Weryfikacji wniosku, o którym mowa w § 3, pod względem zgodności 
z przepisami ustawy o funduszu sołeckim, dokonują Kierownicy referatów 
lub pracownicy merytoryczni i przedkładają Skarbnikowi do projektu budżetu 
na następny rok. Oszacowania kosztów poszczególnych przedsięwzięć 
przewidzianych do realizacji na terenie sołectwa, podlega weryfikacji przez 
pracowników merytorycznych Urzędu Gminy zgodnie z regulaminem 
organizacyjnym Urzędu Gminy. 
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§ 6. W ciągu 7 dni od dnia otrzymania wniosku od sołectwa, Wójt Gminy 
Nowiny po rozpatrzeniu wniosku przez pracowników o których mowa 
w § 5 informuje sołtysa o odrzuceniu wniosku w przypadku niespełnienia 
warunków określonych w art. 5 ust. 2-4 ustawy o funduszu sołeckim. 

§ 7. Pracownicy, o których mowa w § 5 dokonują również weryfikacji 
wniosków o zmianę przedsięwzięć lub ich zakresu przewidzianych do realizacji 
w ramach funduszu sołeckiego, złożonych do Wójta Gminy Nowiny w trakcie roku 
budżetowego, jednakże nie wcześniej niż po uchwaleniu budżetu gminy na dany 
rok i nie później niż do dnia 31 października  danego roku budżetowego. Wzór 
wniosku o zmianę przedsięwzięcia lub jego zakresu przewidzianego do realizacji 
w ramach funduszu sołeckiego stanowi załącznik nr 4 do zarządzenia. 
Do wniosku dołącza się protokół z zebrania wiejskiego wraz z listą obecności. 
Wzór uchwały zebrania wiejskiego w sprawie wniosku o zmianę przedsięwzięć 
lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w budżecie gminy Nowiny w ramach 
funduszu sołeckiego stanowi załącznik nr 5 do zarządzenia. 

§ 8. 1. Wydatki z funduszu sołeckiego traktowane są jak każde inne wydatki 
budżetowe, co oznacza, że zaplanowanie wydatków na przedsięwzięcia sołeckie 
w budżecie gminy, w ramach funduszu sołeckiego, podlega takiej samej 
procedurze i identyfikacji klasyfikacji budżetowej jak w przypadku innych 
wydatków budżetowych i musza spełniać łącznie następujące warunki: 

1) są zadaniami własnymi gminy, 

2) służą poprawie warunków życia mieszkańców, 

3) są zgodne ze strategią rozwoju gminy. 

2. Każdy wydatek musi zostać udokumentowany. Sprawdzenia wydatków pod 
względem merytorycznym dokonują pracownicy, o których mowa w § 5 i swoim 
podpisem stwierdzają, że: 

1) wydatek jest zgodny z celem i wysokością ustaloną w planie sołectwa, 

2) dokonano wstępnej oceny celowości zaciągnięcia zobowiązania finansowego, 

3) został dokonany na zasadach określonych w przepisach o zamówieniach 
publicznych. 

§ 9. Fundusz sołecki należy wykorzystać do 31 grudnia roku budżetowego. 
Niewykorzystane do tego dnia środki funduszu sołeckiego wygasają z upływem 
roku budżetowego i nie przechodzą na kolejny rok. 

§ 10. Traci moc zarządzenie NR WG-PLF-D.0050.28.15  Wójta Gminy 
Sitkówka-Nowiny z dnia 18 marca 2015 r. w sprawie procedur wykorzystania 
środków funduszu sołeckiego. 

§ 11. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy Nowiny. 

§ 12. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr PLF.0050.97.2021 
Wójta Gminy Nowiny 
z dnia 1 września 2021 r. 

Wzór pisma 

Nowiny, dnia …………….. r. 

Pan/Pani ………………………………….... 
Sołtys sołectwa ……………………………. 

Na podstawie art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu 
sołeckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301) oraz uchwały nr RG–XLI/355/14 z dnia 
26 marca 2014 r. w sprawie wyrażenia zgody na wyodrębnienie w budżecie 
gminy środków stanowiących fundusz sołecki uprzejmie informuję, że wysokość 
środków przypadających sołectwu ……………………. w ramach funduszu 
sołeckiego na rok ………. wynosi ……………………. zł. 

Warunkiem wykorzystania przypadających sołectwu środków jest złożenie 
Wójtowi Gminy, w terminie do 30 września ……………. r., wniosku zawierającego 
wskazanie przedsięwzięć, przy czym koszty te nie mogą być wyższe niż kwota 
funduszu na rok …………… wskazana w niniejszej informacji. 

Prawo do uchwalenia wniosku w sprawie przeznaczenia środków funduszu 
przysługuje zebraniu wiejskiemu. Inicjatywę w sprawie zgłaszania propozycji 
wniosków do uchwalenia posiadają: sołtys, rada sołecka lub co najmniej 
15 pełnoletnich mieszkańców sołectwa. Mając na uwadze nieprzekraczalny 
termin złożenia wniosku, upływający 30 września ……….. r., proszę o zwołanie 
zebrania wiejskiego w tej sprawie w odpowiednim terminie. 

Wójt Gminy Nowiny
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr PLF.0050.97.2021 
Wójta Gminy Nowiny 
z dnia 1 września 2021 r. 

Wzór wniosku 

Nowiny, dnia …………….. r. 
 

 Wójt Gminy Nowiny 

WNIOSEK 

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu 
sołeckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301) oraz uchwały Zebrania Wiejskiego Sołectwa 
………………………. z dnia …………….. r. wnoszę o uwzględnienie w projekcie budżetu 
realizacji przedsięwzięcia1)polegającego na: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Przedsięwzięcie należy uznać za zasadne z uwagi na2): 

…………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Szacowane wydatki budżetu związane z realizacją przedsięwzięcia wyniosą 
……………………… zł 

1. ...........…………………………………………………………………… - ………………………. zł 

2. ...........…………………………………………………………………… - ………………………. zł 

3. ...........…………………………………………………………………… - ………………………. zł 

4. ...........…………………………………………………………………… - ………………………. zł 

5. ...........…………………………………………………………………… - ………………………. zł 

 …………………………………………… 

      sołtys sołectwa 
Załączniki: 
- protokół zebrania wiejskiego wraz z listą obecności 
- uchwała nr ……….. w sprawie uchwalenia wniosku z dnia ………………… 

 
1) Wniosek może dotyczyć więcej niż jednego przedsięwzięcia, jednakże łączny ich koszt musi się 

mieścić w kwocie funduszu. 
2) W szczególności winny to być argumenty mówiące o związku przedsięwzięcia z wymogiem 

poprawy warunków życia mieszkańców. 
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Załącznik do wniosku 

Protokół 
z Zebrania Wiejskiego Sołectwa ……………………………………….. 

przeprowadzonego w dniu …………………... 
w ……………………………………………….. 

1. Zebranie rozpoczęło się o godz.  ......................, tj. w drugim terminie 
i trwało do godz.  ............... 

2. W zebraniu uczestniczyli mieszkańcy sołectwa, wg. listy obecności - 
................ osób oraz: 

..............................................................................................................
.................................................................................................................
........................................................................................................ 

3. Na przewodniczącego zebrania wybrano : 
........................................................................., 

4. na protokolanta wybrano: 
............................................................................ 

5. Zgodnie z powyższym przewodniczący stwierdził, iż zebranie wiejskie jest 
prawomocne. 

6. Przewodniczący przedstawił porządek zebrania: 

1. Przywitanie mieszkańców, 

2. Wybór prowadzącego zebrania i protokolanta, 

4. Stwierdzenie ważności zebrania, 

5. Przedstawienie planu zebrania, 

6. Zatwierdzenie planu zebrania przez mieszkańców, 

7. Sprawozdanie sołtysa z realizacji wniosków i uchwał z poprzedniego 
spotkania, 

8. Omówienie propozycji zgłoszonych do realizacji z funduszu soleckiego, 

9. Przedstawienie projektu uchwały wraz z wnioskiem do funduszu sołeckiego, 

10. Dyskusja nad wnioskiem, 

11. Podjęcie uchwały o przyjęciu wniosku do funduszu sołeckiego, 

12. Wolne wnioski, 

13. Zamknięcie obrad 

Porządek obrad został zatwierdzony ilością głosów: 

 za ......................., 

przeciw .............. 
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wstrzymujących się .................... 

7. Streszczenie przebiegu obrad: 

..............................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
........................................................................... 

Wyniki głosowania: 

- za przyjęciem uchwały w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie środków 
z funduszu sołeckiego: 

za było ................uczestników zebrania, 

przeciw  ..................,     

wstrzymało się od głosu .............................  

Uchwała została/nie została przyjęta. 

8. Treść podjętych uchwał  - uchwały w załączeniu (................egz.). 

Protokołował:                                                     Przewodniczący Zebrania: 
………………………..                                                  …………………………. 
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Załącznik do wniosku 

Lista obecności 
Osób biorących udział w zebraniu wiejskim sołectwa …........................... 

w dniu …..............................r. w ……………………………………. 
w sprawie: ustalenia i uchwalenia wniosku/zmiany wniosku 

o przyznanie środków finansowych 
 z funduszu sołeckiego na realizację zadań służących poprawie 

warunków życia mieszkańców 

L.p
. 

                         Nazwisko i imię Stanowisko/ 
funkcja 

         Podpis 

1    
2    
3    
4    
5    
6    
7    
8    
9    
10    
11    
12    
13    
14    
15    
16    
17    
18    
19    
20    
21    
22    
23    
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Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr PLF.0050.97.2021 
Wójta Gminy Nowiny 
z dnia 1 września 2021 r. 

Wzór uchwały zebrania wiejskiego 

Uchwała nr ………………….. 

Zebrania Wiejskiego Sołectwa ………………………………….. 

z dnia ………………………. r. 

w sprawie wniosku o zaplanowanie przedsięwzięć w budżecie gminy 
Nowiny 

na rok ………….. ze środków Sołectwa ……………………………. w ramach 
funduszu sołeckiego 

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sołeckim 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 301) uchwala się co następuje: 

§ 1. Wnioskuje się do organów Gminy Nowiny o uwzględnienie w budżecie 
gminy Nowiny na rok ……………, w ramach funduszu sołeckiego, przedsięwzięć 
określonych w załączniku do niniejszej uchwały. 

§ 2. Wykonanie uchwały powierza się Sołtysowi Sołectwa ……………………………… 

§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Sołtys Sołectwa ……………………………..
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Załącznik Nr 4 do zarządzenia Nr PLF.0050.97.2021 
Wójta Gminy Nowiny 
z dnia 1 września 2021 r. 

Wzór wniosku o zmianę przedsięwzięcia lub jego zakresu przewidzianego do 
realizacji w ramach funduszu sołeckiego 

……………., dnia …………….. r. 
 

 Wójt Gminy Nowiny          

WNIOSEK O ZMIANĘ PRZEDSIĘWZIĘCIA (LUB JEGO ZAKRESU) 
PRZEWIDZIANEGO DO REALIZACJI W RAMACH FUNDUSZU SOŁECKIEGO  

Na podstawie art. 7 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu 
sołeckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301) oraz uchwały nr ………… Zebrania Wiejskiego 
Sołectwa ………………………………….. z dnia ………………….. r. wnoszę o  zmianę 
przedsięwzięcia1)(o zmianę zakresu przedsięwzięcia) przewidzianego do realizacji 
w ramach funduszu sołeckiego  

z (dotychczasowe przedsięwzięcie lub dotychczasowy zakres danego 
przedsięwzięcia): 
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

na (wnioskowane przedsięwzięcie lub wnioskowany zakres danego 
przedsięwzięcia): 
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Wnioskowane przedsięwzięcie należy uznać za zasadne z uwagi na2): 

…………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Szacowane wydatki budżetu związane z realizacją przedsięwzięcia wyniosą 
……………………… zł 

1. ...........…………………………………………………………………… - ………………………. zł 

2. ...........…………………………………………………………………… - ………………………. zł 

 
1) Wniosek może dotyczyć zmiany więcej niż jednego przedsięwzięcia, jednakże łączny nowy ich 

koszt musi się mieścić w kwocie funduszu. 
2) W szczególności winny to być argumenty mówiące o związku przedsięwzięcia z wymogiem 

poprawy warunków życia mieszkańców. 
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3. ...........…………………………………………………………………… - ………………………. zł 

4. ...........…………………………………………………………………… - ………………………. zł 

5. ...........…………………………………………………………………… - ………………………. zł 

 …………………………………………… 

 sołtys sołectwa
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Załącznik Nr 5 do zarządzenia Nr PLF.0050.97.2021 
Wójta Gminy Nowiny 
z dnia 1 września 2021 r. 

Wzór uchwały zebrania wiejskiego 

Uchwała nr ………………….. 

Zebrania Wiejskiego Sołectwa ………………………………….. 

z dnia ………………………. r. 

w sprawie wniosku o zmianę przedsięwzięć lub ich zakresu 
przewidzianych do realizacji w budżecie Gminy Nowiny na rok ………….. 

ze środków Sołectwa ……………………………. 
w ramach funduszu sołeckiego 

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sołeckim 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 301) uchwala się co następuje: 

§ 1. Wnioskuje się do organów Gminy Nowiny o zmianę przedsięwzięć lub ich 
zakresu przewidzianych do realizacji w budżecie gminy Nowiny na rok ……………, 
w ramach funduszu sołeckiego, zgodnie z załącznikiem do niniejszej uchwały. 

§ 2. Wykonanie uchwały powierza się Sołtysowi Sołectwa …………………………. 

§ 3. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

Sołtys Sołectwa ……………………………
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