ZARZADZENIE NR WG.0050.112.2021
WOITA GMINY NOWINY

z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

w sprawie sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy
Nowiny i powotania komisji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku ,,0
rachunkowosci” (Dz. U. z 2021 roku. poz. 217), oraz Instrukcji w sprawie
inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy Nowiny stanowigcej zatacznik do
zarzadzenia Nr WG-PLF.0050.111.21 Wdjta Gminy Nowiny z dnia
25 pazdziernika 2021 w sprawie ,wprowadzenia Instrukcji w sprawie
inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy Nowiny”, zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych
w Urzedzie Gminy Nowiny przez komisje inwentaryzacyjng w skfadzie :

1. Barwinek tukasz - przewodniczacy
2. Andrzej Wasko - cztonek komisji
3. Stawomir Sobczyk - cztonek komisji

w terminie od dnia 02 listopada 2021r. wg harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Powotuje sie cztery zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury
w Urzedzie Gminy.

1. Zespot spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje drukdéw scistego
zarachowania w drodze spisu z natury:

1) Agnieszka Rozycka - przewodniczaca
2) Agnieszka Krason - cztonek komisji
3) Magdalena Nawrot - cztonek komisji

2. Zespot spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje w drodze spisu z natury
sktadnikow majatkowych objetych ewidencjq iloSciowo-wartosciowg, srodkow
trwatych i pozostatych srodkow trwatych w budynku Urzedu Gminy, a takze
sktadnikdw majatkowych bedacych wiasnoscig innych jednostek bedacych
w uzytkowaniu Urzedu Gminy.

1) Monika Urbanska-Milcarz - przewodniczaca
2) Izabela Lesik - cztonek komisji
3) Agnieszka Stepien - cztonek komisji
4) Alina Jedynak - cztonek komisji
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5) Ilona Wojtaszek - cztonek komisji
6) Antoniak Urszula - cztonek komisji

3. Zespdt spisowy przeprowadzajgcy inwentaryzacje w drodze spisu z natury
sktadnikow majatkowych, srodkéw trwatych, oraz pozostatych srodkéw trwatych
znajdujacych sie na terenie Gminy bedacych w posiadaniu Urzedu Gminy
z wyjatkiem sktadnikdw w straznicach i instytucjach kultury oraz inwentaryzacje
drogg weryfikacji sSrodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony, srodkéw
trwatych w budowie, gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania, dzierzawy:

1) Tomasz Bucki - przewodniczacy
2) Daniel Czerwiak - cztonek komisji
3) Agnieszka Paszkowska - cztonek komisji
4) Joanna Chechelska - cztonek komisji
5) Witold Mroczek - cztonek komisji Weryfikacji sktadnikéw

majatkowych, ktdre podlegaja tej metodzie inwentaryzacji przeprowadzi¢ we
wpotpracy z pracownikiem referatu finansowego, zgodnie z jego zakresem
czynnosci.

4. Zespdt spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje sktadnikow majatkowych
w Ochotniczych Stazach Pozarnych na terenie Gminy :

1) Agnieszka Zurawek
2) Grazyna Gorecka

5. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald i dokumentéw dokonujg
pracownicy, ktorym te czynnosci powierzono w zakresach czynnosci.

§ 3. Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1. Naleznosci,

zobowigzania,

srodki trwale w budowie,

aktywa na rachunkach bankowych,

druki $cistego zarachowania

diugoterminowe aktywa finansowe,

fundusze

® N O R WD

srodki trwate
9. pozostate Srodki trwate.

8§ 4. 1. Inwentaryzacje skfadnikdw majatku wymienionych w §3 pkt. 1i 2
nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw
lub weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach rachunkowych.
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2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow zrédtowych z zapisami
w ksiegach.

3. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w §3 pkt. 4 nalezy
przeprowadzi¢ przez pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym
z ksigg rachunkowych w drodze weryfikacji dokumentéw zrédtowych z zapisami
w ksiegach lub w drodze potwierdzenia sald.

4. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w §3 pkt. 5
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 6-7
przeprowadzi¢ poprzez weryfikacje standow wynikajacych z ksiqg rachunkowych
z dokumentami zrédtowymi.

6. Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w §3 pkt. 8-9 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i w drodze weryfikacji Srodkow ktore
nie podlegajq spisowi w naturze.

8§ 5. Arkusze spisowe pobiorg przewodniczacy zespotdw spisowych w Referacie
Planowania Budzetu i Finansow w terminie do dnia 20 listopada 2021r.

8§ 6. Zobowigzuje komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséow o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych,
4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Planowania Budzetu i Finanséw w terminie pieciu dni po zakoriczeniu spisu.

8§ 7. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji majatku bedacego
w uzytkowaniu w instytucjach kultury powierzam Pani Kierownikowi Referatu ds.
Kultury, Sportu i Promocji.

§ 8. Cztonkdéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

8 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

8§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr WG.0050.112.2021
Woaojta Gminy Nowiny
z dnia 25 pazdziernika 2021 r.

Harmonogram (plan) inwentaryzacji na 2021 rok

L.p. _Przedmiot__ ) Obiekt Termin Rodzaj, forma, technika
inwentaryzacji | zinwentaryzowany i:';lz:::lc;v;:;zz(:‘::;i inwentaryzacji
1. | Grunty Dane ewidencji Od Weryfikacja sald na dzien
ksiegowej i 15.X1.2021 31.12.2021r.
dokumenty Do 15.1.2022
operacyjne
Referatu Rolnictwa
2. | Wartosci Dane ewidencji Od Weryfikacja sald na dzien
niematerialne | ksiegowej 15.X1.2021 31.12.2021r.
I prawne i dokumenty Do 15.1.2022
operacyjne
Referatu
Organizacyjnego
3. | Srodki Dane ewidencji Od Roczna petna, spis z natury
trwate ksiegowej, ksiegi 02.X1.2021 wedtug stanu na dzien
inwentarzowe Do 15.1.2022 | 31.12.2021r.
4. | Pozostate Budynek Urzedu Od Roczna petna, spis z natury
srodki trwate | Gminy 02.XI1.2021 wedtug stanu na dzien
Do 15.1.2022 | 31.12.2021r.
5. | Srodki trwate | Dane ewidengji Od Weryfikacja sald na dzien
trudnodostepne | ksiegowej, ksiegi 15.X1.2021 31.12.2021r.
podlegajace | jnyentarzowe Do 15.1.2022
weryfikacji
6. | Srodki Dane ewidencji Od Weryfikacja sald na dzien
trwate w ksiegowej 15.X1.2021 31.12.2021r.
budowie Do 15.1.2022
7. | Rozrachunki | Dane ewidencji Od Weryfikacja sald na dzien
z ksiegowej 15.X1.2021 31.12.2021r.
pracownikami Do 31.1.2022
8. | Rozrachunki | Dane wedtug Od Weryfikacja sald na dzien
publiczno- ewidencji ksiegowej | 15.X1.2021 31.12.2021r.
prawne Do
15.111.2022
9. | Naleznosci Wszystkie z Od Pisemne uzgodnienie sald
wyjatkiem 15.X1.2021 z kontrahentami na dzien
naleznosci spornych | Do 31.12.2021r. lub weryfikacja
i watpliwych, 15.111.2022 dokumentéw z zapisami w
naleznosci ksiegach rachunkowych
i zobowigzan
pracownikow
publiczno-prawnych
10. | Druki Referat Finansowy 31.XI1.2021 Roczna, spis z natury wedtug
$cistego stanu na dzien 31.12.2021r.
zarachowania
11. | Pozyczki Wedtug ewidencji Od Pisemne uzgodnienie sald
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i kredyty ksiegowej 15.XI11.2021 wedtug stanu lub weryfikacja
Do 15.1.2022 | na dzieh 31.12.2021r.

12. | Srodki Wszystkie rachunki | Od Pisemne uzgodnienie sald
pieniezne bankowe 31.XI1.2021 wedtug stanu lub weryfikacja
zgromadzone Do 15.1.2022 | na dzien 31.12.2021r.
na
rachunkach
bankowych

13. | Fundusz Wedtug stanu Od Poréwnywanie danych ksiag
jednostki ewidencji ksiegowej | 31.XI1.2021 rachunkowych z

Do odpowiednimi dokumentami i
20.I11.2022 weryfikacja ich wartosci na
dzien 31.12.2021r.

14. | Fundusze Wedtug stanu Od Poréwnywanie danych ksigg
specjalne ewidencji ksiegowej | 31.XI11.2021 rachunkowych z
ZFSS Do 15.1.2022 | odpowiednimi dokumentami i

weryfikacja ich wartosci na
dzien 31.12.2021r.

15. | Zobowigzania | Dane ewidencji Od Weryfikacja sald na dzien

ksiegowej 15.X1.2021 31.12.2012r. lub
Do potwierdzenie sald
15.111.2022
(data) (podpis)
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