ZARZADZENIE NR WG.0050.92.2023
WOITA GMINY NOWINY

z dnia 1 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie powotania koordynatora gminnego do spraw informatyki oraz operatoréow informatycznej
obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzieri 15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie § 6 ust. 1i 3 oraz Uchwaty nr 63/2023 Panstwowe] Komisji Wyborczej z dnia 17 sierpnia
2023 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na
dzien 15 pazdziernika 2023 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Powotuje na stanowisko koordynatora gminnego do spraw informatyki pana Oskara
Dobrowolskiego.

2. Zadania koordynatora gminnego okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

1. Powotuje nizej wymienionych operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych w wyborach do w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.:

1) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 1 w Szewcach — pan Witold Mroczek

2) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 2 w Nowinach — pan Daniel Czerwiak

3) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 3 w Nowinach — pani Katarzyna Szewczyk

4) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 4 w Nowinach — pan Pawet Sobon

5) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 5 w Nowinach — pani Magdalena Stefariska

6) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 6 w Bolechowicach — pani lwona Cecek

7) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 7 w Kowali — pan Dawid Gruszczyniski

8) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 8 w Woli Murowanej — pani Dorota Pyk - Tamborska

2. Zadania operatora informatyczne;j obstugi obwodowych komisji wyborczych okresla zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Urzedu Gminy Nowiny.
§4

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogtoszen Urzgdu Gminy Nowiny, w Biuletynie Informaciji
Publicznej oraz w siedzibach Obwodowych Komisji Wyborczych

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ’




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr WG.0050. 92,2023
Wojta Gminy Nowiny

z dnia 1 wrzesnia 2023 r.

Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego, w tym
z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesytania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczeristwa, w  szczegdlnosci  uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzetu
i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem:;

5) znajomosc instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcow glosujacych
korespondencyijnie;

7) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkdw (kandydatéw na
cztonkow) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktaddw;

8) udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkoleri obwodowych komisji wyborczych;

9) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie
ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

10) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offline;

11) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o gotowosci
do wybordéw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

12) przygotowanie szablondw formularzy protokotéw glosowania w obwodzie z wiasciwymi danymi
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw glosowania, bgdz jako protokoty w sytuacji
problemoéw z systemem teleinformatycznym);

13) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikéw
informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami glosowania w obwodzie, jezeli
nie zostang przestane za pomocg sieci elektronicznego przekazywania danych;

14) nadz6r nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie oséb ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie gtosowania (frekwencji)
oraz danych z protokoféw gtosowania w obwodzie;

15) potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji wyborcze]
z danymi z kopii protokotéw gtosowania przekazanych przez te obwodowa komisje wyborczg;

16) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktéry z réznych przyczyn
nie mogli tego dokonac;

17) sygnalizowanie przewodniczagcym obwodowych komisji wyborczych istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w protokotach gtosowania w obwodzie.




Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr WG.0050. 92.2023
Wojta Gminy Nowiny

zdnia 1 wrzesnia 2023 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego organizowanym przez
koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) wykonanie zadari przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego — jeéli bedzie on
zaktadat udziat wyznaczonych operatoréw;

3) odbiér loginu i hasta stuzgcego do logowania sie do systemu teleinformatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;

5) znajomosc instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do
publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

8) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
gtosowania;

9) przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie wyborcéw oraz o liczbie
wydanych kart do gtosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odrebnej uchwale
Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotéw gtosowania w obwodzie
w obecnosci cztonkéw obwodowej komisji wyborczej;

11) umozliwienie wydruku projektéw protokotéw gltosowania w obwodzie z ewentualnym
zestawieniem bfedéw oraz raportem ostrzezen, utatwiajacymi  sprawdzenie zgodnosci
arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikéw giosowania w obwodzie;

12) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz niezgodnosci
liczb w projektach protokotéw gtosowania w obwodzie;

13) wprowadzenie danych z podpisa nych protokotéw gtosowania w obwodzie do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

14) zapisanie danych z protokotu gtosowania w obwodzie w postaci pliku na elektronicznym nosniku
danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia danych do sieci elektronicznego
przekazywania danych;

15) przekazanie komisji wydrukéw z systemu teleinformatycznego.
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